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Etapele finalizarii studiilor prin sustinerea lucrarii de
licenta/disertatie

1. Alegerea temei/domeniului de cercetare.

2. Depunerea cererii (vezi modelul)

3. Stabilirea titlului impreund cu cadrul didactic coordonator.

4. Prezentarea schitei lucrdrii (cuprins §i un scurt rezumat) de
licenta/disertatie cadrului didactic coordonator.

5. Documentarea in vederea realizarii lucrarii de licenti/disertatie.

6. Intocmirea lucrdrii.

7. Realizarea prezentarii PowerPoint in vederea sustinerii lucrarii si

discutarea acesteia cu cadrul didactic coordonator.

Atentie!!!
Este obligatoriu ca termenele fixate de citre cadrul didactic coordonator

sd fie respectate.



Realizarea lucrarii de licenta/disertatie



1. Coperta lucrarii de licenta/disertatie

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
FACULTATEA DE BUSINESS

(16pt)

Lucrare de licenta (26 pt)
Lucrare de disertatie (26pt)

Coordonator stiintific, (14pt)
Prof.univ.dr. Prenume Nume
Student/Masterand,
Prenume Nume (14pt)

Cluj-Napoca
Anul




2. Prima pagind a lucrarii

* Licenta

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
FACULTATEA DE BUSINESS
SPECIALIZAREA
ADMINISTRAREA AFACERILOR sau
ADMINISTRAREA AFACERILOR IN SERVICII DE
OSPITALITATE

(16pt)

Lucrare de licenta (24 pt)
Titlul lucrarii (26pt)

Coordonator stiintific, (14pt)
Prof.univ.dr. Prenume Nume
Student/Masterand,
Prenume Nume (14pt)

Cluj-Napoca
Anul




* Disertatie

UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI
FACULTATEA DE BUSINESS
SPECIALIZAREA
ADMINISTRAREA AFACERILOR

sau

MANAGEMENT HOTELIER
(16pt)

Lucrare de disertatie (24pt)
Titlul lucrarii (26pt)

Coordonator stiintific, (14pt)
Prof.univ.dr. Prenume Nume
Student/Masterand,
Prenume Nume (14pt)

Cluj-Napoca
Anul




3. Continutul lucrarii

Este recomandata urmatoarea structura a lucrarii de licenta/disertatie:

Scurt rezumat al lucrarii

Declaratie privind asumarea continutului lucrarii

Cuprins

INErOAUCET C..nnanneeeeeriiiiiiiiiisiiisnnnnnnnnnnnnnineeccssssssssssnsnssssssssssassassssssssss JAZ

Capitolul 1. Titlul.....eecciicirisnneriicisissnnnniccsssssnnnnnccsssssnsssnscsssssssssscccs s DAZ
1.1, Subcapitolul 1.....ccooooiiiiiiiieiiee e pag
1.2. Subcapitolul 2
1.3. ...

Capitolul 2. Titlul
2.1.Subcapitolul 1
2.2.Subcapitolul 2
2.3......

Concluzii si propuneri

Bibliografie

Anexe (daca e cazul) — nu sunt incluse in numéarul de pagini



3. Scurt rezumat al lucrarii

In aceasta prima parte veti realiza un scurt rezumat al cercetarii efectuate
pundnd accent pe metodologia cercetarii, concluziile la care ati ajuns in
urma studiului precum si pe propunerile pe care le aveti de facut. (max. 1

pagind).
4. Declaratie privind asumarea continutului lucrarii

Este o declaratie prin care va asumati continutul lucrarii §i prin care se
afirma originalitatea acesteia (are drept scop combaterea plagiatului).

5. Introducerea lucrarii (max. 10 pagini).

In introducerea lucrarii va trebui:
e sa precizati scopul lucrarii;
e sa motivati alegerea temei reliefand importanta cercetarii pe
care ati derulat-o;
o sa prezentati stadiul actual al cunoasterii in domeniul
abordat;
e sa precizati metodologia utilizata in elaborarea lucrarii

6. Tehnoredactarea lucrarii

Recomandam urmatoarele reguli de tehnoredactare a capitolelor lucrarii de
licenta/disertatie:

Capitolul 1. Titlul capitolului (14pt, bold, left)
1.1.  Titlul subcapitolului 1 (13pt, bold, italics, left)
1.1.1. Titlul paragrafului (12pt, bold, italics, left)
Recomandari:
1. Este de preferat o structura cdat mai compacta a capitolelor astfel ca ar
trebui evitata faramitarea excesiva a subcapitolelor in paragrafe de

cateva randuri.

2. Formatul paginii pe care il recomandam este urmatorul:
» Formatul paginii: A4;



» Margini: Top 2,54 cm, Bottom 2,54 cm, Left 2,54 cm, Right 2,54
cm, Gutter — left 0,5 cm, Header 1,27 cm, Footer 1,27 cm;

» Aliniat nou: Tab stop: 1,27 cm;

» Font: Times New Roman 12 pt, line space 1,5 lines, justified.

3. Este obligatorie folosirea diacriticelor. Se recomanda folosirea
diacriticelor de la inceput

4. Pentru a face trimitere la anumite lucrari in cadrul textului se va utiliza
urmatoarea forma (Autori, anul: paginile). Nu se vor folosi notele de

subsol pentru trimiteri bibliografice.

5. Graficele si tabelele vor fi centrate si numerotate dupa cum urmeaza:

14

frecventa

Nr. capitol
Nr. grafic
[05-0,7] (0,709 (09-1,1] (LI-13] (1,3-15] (1,517 (1,7-19]
clasa de venit
Figura 1.1. Evolutia veniturilor/membru de familie
Sursa: Autor, anul: pagina (10pt)
Nr. capitol

Nr. tabel

Tabelul 1.1. Evolutia venitului/membru de familie

Clasa de venit | Frecventa absoluti | Frecventa relativi (%)
[0,5;0,7] 6 16,33%
0,7;0,9] 8 32,65%
0,9;1,1] 12 48,98%
1,1;1,3] 8 67,35%
1,3;1,5] 9 85,71%
(1,5;1,7] 3 91,84%
,7;1,9] 4 100,00%

50 100%

Sursa: Autor, anul: pagina (10pt)



6. Numerotarea paginilor trebuie sa fie continua incepand cu prima
pagina din Introducere.

7. Se recomanda ca fiecare capitol al lucrarii sa fie redactat intr-un
document Word separat.

7. Concluzii si propuneri

Aceasta ultima parte a lucrarii se recomanda a fi alocata concluziilor
finale ce se desprind din cercetarea intreprinsa precum si propunerilor pe care le
considerati oportune si care deriva, in fapt, din concluziile asumate.

Opiniile voastre personale asupra fenomenului studiat si propunerile pe
care le puteti face vor avea un rol determinant in evaluarea lucrarii.

8. Bibliografia

Recomandari:
1. Titlurile bibliografice vor fi trecute numerotat, in ordinea
alfabetica  a autorilor respectind urmatoarele tehnici de
redactare:

» Carti:
1. Popescu, R. (2010), Titlul, Editura AAA, Cluj-Napoca.

» Articole de specialitate:
2. Stancu, I., Treanta, S., Dumitru, I. (2010), Financing tools for supporting
SME’s in Romania, Studia Negotia, vol. 55, no. 1, p. 99-116.

» Articole sau documente descarcate de pe Internet:

3. Neely, A., Adams, C. (2001), Perspective on Performance. The Performance
Prism, disponibil on-line la www.som.cranfield.ac.uk/som/cbp/adn.htm,
accesat in 10.02.2009

» Pagini web:
4. *** hitp://www.insse.ro/cms/files/arhiva_buletine2010/bsl_8.pdf

> Documente interne:
5. *** Planul strategic al firmei X S.A.
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» Alte documente (HG, documente elaborate de organisme

nationale/internationale, anuare statistice etc.).

. World Business Council for Suistainable Development (WBCSD), WBCSD
Annual Review 2004 — A decade of action and learning, www.wbcsd.ch.

. Institutul National de Statistica (2008), Anuarul Statistic al Romaniei, Indicele
preturilor de consum 2007.

2. Se recomanda trecerea la bibliografie prioritar a titlurilor la care
se face trimitere in textul lucrarii.

Recomandari finale

1.

Lucrarile de licentda/disertatie se vor axa pe latura practica a
cercetarii intreprinse. Notiunile teoretice vor viza exclusiv cercetarea
practica realizata si vor fi prezentate succint.

Se recomanda ca lucrarea de licenta sa fie de 60-70 de pagini iar
lucrarea de disertatie de 40-50 de pagini;,

Lucrarea se tipareste fata-verso, pe coli format A4 si va fi legata in
coperte cartonate (NU spiralata).

Un exemplar al lucrarii precum si formatul electronic al acesteia (pe
CD) se vor preda la secretariatul facultatii odata cu depunerea
dosarului de inscriere la licenta/disertatie. Termenul limita de
depunere a lucrarii cu cel putin o saptamdna inainte de data
sustinerii.
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Prezentarea §i sustinerea lucrarii

1. Prezentarea va fi realizatd in PowerPoint.
2. Se recomandd urmdtoarea structura a prezentdrii:
» Slide 1: coincide cu prima pagina a lucrarii;
» Slide 2: Obiectivele lucrarii;
» Slide 3: Metodologia cercetarii;
» Slide 4....: prezentarea rezultatelor cercetarii;
» Penultimul slide va contine concluziile cercetariis
» Ultimul slide va contine propunerile;
» Nu se folosesc efecte de animatie si de tranzitie a slide-urilor
3. Timpul alocat prezentarii lucrarii este de 10 minute, urmat de 5-7
minute de discutii.
4. Se recomanda sustinerea libera a lucrarii fara a citi de pe slide-uri,

precum si o tinutd §i o atitudine corespunzatoare momentului.
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