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BEUDEAN LIDIA-SUSANA
Apahida, Romania

0264/599170

0264/590110

Lidia.beudean@ubbcluj.ro

Romana

F

Administrativ

2007-prezent

Secretar | invatamant cu frecventa

o Asigurarea activitajii de evidenta a situatiilor scolare ale studentilor romani si stréini.
e  Mentinerea legaturii cu studentii stréini si roméni
e  Asigurarea activitatii de informare a studentilor

FACULTATEA DE BUSINESS, UNIVERSITATEA BABES-BOLYAI, CLUJ-NAPOCA

2010 - Voluntar ASB

2017 - Atestat curs instruire MS Office

2018 — Atestat curs instruire Elemente de baza in designul grafic

2018 - Certificat “Excelenta prin internationalizare”

2018 - Atestat “Implicarea asupra activitatii personalului administrativ din UBB”

2019 — Atestat ,Condul de conduita profesionala al personalului didactic auxiliar si nedidactic din
uBB”

2019 - Atestat ,Negociere si managementul conflictelor”

2007-2008 Diploma de master
Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca, Facultatea de Business
Administrarea Afacerilor, Master in Administrarea Afacerilor

2002-2006 Diploma de licenta
Universitatea Babes-Bolyai, Facultatea de Sociologie si Asistenta Sociald, specializarea Asistentd
Sociala

Comunicativ, flexibilitate, seriozitate, negociere si managementul conflictelor

Romana
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ENGLEZA

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie
B1 BINE BINE BINE BINE BINE

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Straine

Capacitate buna de relationare, abilitate in relatii interumane, abilitate de a lucra in echipa, abilitate de

a lucra in mediu multi-cultural, adaptabilitate sporité la situatii noi.

Abilitati in planificarea activitatilor zilnice, abilitati de analiza si sinteza, abilitati in aplicarea si

respectarea regulilor

WORD, EXCEL, POWER POINT, INTERNET, MS TEAMS, ACADEMIC INFO, RMU.
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