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REGULAMENT
de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare
a studiilor universitare de licenta si master
in anul universitar 2024-2025
aprobat prin Hotararea Senatului nr. 39 din 20.03.2024

1. Organizarea examenului de finalizare a studiilor
Art. 1. In anul universitar 2024-2025 examenele de finalizare a studiilor se organizeazi in
doua sesiuni. Prima sesiune se va desfasura la finalul lunii iunie/inceputul lunii iulie, iar a
doua sesiune 1n anul universitar urmator 2025-2026, in luna februarie 2025.
Art. 2. In vederea organizirii si desfasuririi examenelor de finalizare a studiilor se va
respecta calendarul redat in Anexa 1.
Art. 3. (1) Examenul de licenta consta din doua probe, dupa cum urmeaza:
(a) Proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
(b) Proba a 2-a: Prezentarea si sustinerea lucrdrii de licenta.
(2) Examenul de disertatie consta dintr-o singura proba: Prezentarea si sustinerea
lucrdrii de disertatie.
Art. 4. Ambele probe ale examenului de licenta, precum si prezentarea si sustinerea lucrarii de
disertatie se vor desfasura in format fizic la sediul Facultatii de Business, str. Horea, nr. 7.
Art. 5. Conform calendarului prevazut in Anexa 1, Inaintea finceperii sustinerii
probei/probelor examenelor de finalizare a studiilor, se va organiza cate o reuniune de lucru

la nivelul fiecarui departament pentru organizarea efectiva a acestor probe.

2. Organizarea comisiilor

Art. 6. (1) Comisiile pentru probele examenelor de finalizare a studiilor, respectiv comisiile
pentru analiza si solutionarea contestatiilor la Proba 1 a examenului de licenta - Evaluarea
cunostintelor fundamentale si de specialitate se stabilesc pe linii/specializari/programe de
studii, si sunt propuse de catre departamente, avizate de Consiliul Facultatii si aprobate de
catre Rector.

(2) Fiecare comisie este alcituitd din presedinte, membri si secretar. In comisii vor exista si
membri supleanti.

(3) Presedintele comisiei trebuie sa fie cadru didactic titular in cadrul Facultatii de Business si
sa aiba cel putin gradul didactic de conferentiar universitar.

(4) Membrii comisiei trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si sa fie cadre didactice titulare la

Facultatea de Business si sa aiba cel putin gradul didactic de lector universitar.
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(5) Secretarul comisiei trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de asistent universitar si are
atributii numai de administrare a documentelor.

(6) Presedintii, membrii si secretarii comisiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau intre ei, in
relatie de soti, afini sau rude pana la gradul al IlI-lea inclusiv, conform legii.

(7) Comisiile pentru Proba 1 a examenului de licentd - Evaluarea cunostintelor fundamentale si
de specialitate, respectiv comisiile pentru analiza si solutionarea contestatiilor la Proba 1 a
examenului de licenta nu pot avea presedinti, membri sau secretari comuni, la acelasi program
de studii.

(8) Componenta comisiilor se publica pe pagina web a Facultatii de Business si nu poate fi
modificata pe durata desfasurarii examenului de finalizare a studiilor.

Art. 7. (1) Pentru organizarea sustinerilor probelor examenelor de finalizare a studiilor se vor
avea in vedere urmatoarele aspecte:

(a) absolventii vor fi repartizati pe comisii, atat pentru proba scrisa de la examenul
de licentd, cat si pentru probele orale ale examenelor de licenta, respectiv de
disertatie; listele se vor afisa pe pagina de internet a facultatii cu 48 de ore inainte
de sustinerea probelor

(b) pentru alcatuirea listelor aferente Probei 1 a examenului de licenta, se vor avea
in vedere urmatoarele criterii: ordonarea alfabetica a studentilor, in functie de
programele de studii si de formele de invatamant.

(c) alcatuirea listelor pentru programarile sustinerilor lucrarilor de licenta/disertatie,
se va realiza aleatoriu pe comisiile disponibile, avindu-se in vedere ordonarea

alfabetica a studentilor.

3. Organizarea probelor examenului de finalizare a studiilor

Art. 8. (1) Proba 1 a examenului de licenta consta dintr-un examen scris care se va desfasura
la sediul Facultatii de Business pentru studentii inmatriculati la Cluj-Napoca si/sau la Bistrita
pentru studentii inmatriculati la Extensia Bistrita. Repartizarea candidatilor in sdlile de
examen se va face in ordine alfabetica, pe programe de studii si forme de Invatamant. Listele
se vor afisa pe pagina de internet a facultatii cu 48 de ore Inainte de sustinerea Probei 1.
(2) Probele de prezentare si sustinere a lucrarii de licentd/disertatie, se vor desfasura la
sediul Facultatii de Business din Cluj-Napoca sau la Extensia Bistrita. Repartizarea
candidatilor se va face In ordine alfabetica si in functie de coordonator.

(3) Pentru fiecare absolvent de program de studii de licenta, sustinerea Probei 1 se va

desfasura intr-o zi distincta de ziua sustinerii Probei 2. Proba 1 va preceda Proba 2.
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(4) Din momentul in care un absolvent intra in sala de examen in vederea sustinerii unei probe a
examenului de finalizare a studiilor, acestuia 1i este interzisa folosirea unor dispozitive
electronice (telefon, tableta, laptop, ceas inteligent) sau a altor documente decat cele indicate
de catre comisia de examen. Candidatii care recurg la frauda sau tentativa de frauda vor fi
eliminati din examen si vor fi consemnati ca fiind absenti in catalogul aferent.

(5) La intrarea In sala pentru sustinerea unei probe de examen, fiecare absolvent se va legitima
cu cartea de identitate/pasaport care va fi prezentat(a) supraveghetorilor, in cazul probei scrise,
respectiv secretarului comisiei de examen, In cazul probelor orale.

(6) Un absolvent care nu a promovat Proba 1, poate sa se prezinte la Proba 2 in aceeasi sesiune,
urmand sa sustina din nou examenul aferent Probei 1 In sesiunea urmatoare in care se inscrie.
Acelasi rationament este aplicabil si In cazul nepromovarii la prima prezentare a Probei 2.

Art. 9. (1) Subiectele aferente Probei 1 a examenului de licenta pot consta atat din Intrebari de
sintezad, cat si intrebari de tip grila.

(2) Pentru programele de studii Administrarea Afacerilor In limba roména (Cluj-
Napoca/Bistrita) si limba engleza (Cluj-Napoca), invatamant cu frecventa/la distanta tematica
este afisata pe site-ul facultatii cu cel putin 6 luni Tnaintea desfasurarii probei si cuprinde
subiecte din urmatoarele discipline: Finantele firmei, Contabilitate, Management General si
Principiile Marketingului. Subiectele vor fi formulate in limba in care se deruleaza programul
de studii.

(3) Pentru programele de studii Administrarea Afacerilor in Servicii de Ospitalitate in limba
romand/engleza, invatamant cu frecventa/la distanta tematica este afisata pe site-ul facultatii
cu cel putin 6 luni inaintea desfasurarii probei si cuprinde subiecte din urmatoarele discipline:
Finantele firmei, Contabilitate Financiara, Management General, Principiile Marketingului si
Economia Serviciilor Turistice si de Ospitalitate. Subiectele vor fi formulate in limba in care se
deruleaza programul de studii.

(4) Subiectele formulate vor fi Insotite de punctajul acordat fiecaruia dintre acestea.

(5) Dupa incheierea Probei 1, comisia va afisa pe site-ul facultatii baremul folosit in corectarea
subiectelor.

(6) Rezultatul obtinut de absolventi la Proba 1 a examenului de licenta va fi acordat exclusiv pe
baza raspunsurilor formulate la subiectele primite.

(7) Responsabilitatea asigurarii confidentialitatii subiectelor aferente Probei 1 a examenului de
licenta le revine atat cadrelor didactice care formuleaza intrebarile, cat si directorilor de
departament si presedintilor de comisii, respectiv personalului administrativ implicat in

multiplicarea subiectelor.
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Art. 10. (1) In vederea prezentirii lucririi de licentd/disertatie, fiecirui absolvent i se vor
aloca 12-15 minute pentru prezentarea lucrarii de licen{a/disertatie si pentru
formularea raspunsurilor la intrebarile membrilor comisiei de examen.

(2) Absolventii vor pregati un material vizual (Power Point sau alt tip), pe care 1l vor rula in
paralel cu expunerea verbala aferenta prezentarii.

Art. 11. in situatia in care un absolvent nu poate participa la sustinerea lucririi de
licenta/disertatie la ora la care este programat, din motive obiective, ce pot fi probate,
comisia de examen poate decide asupra reprogramarii studentului, In conditiile respectarii
prevederilor legate de desfasurarea examenului (perioada, comisie etc.).

Art. 12. (1) In maximum 24 ore de la finalizarea sustinerii unei probe a examenului de
finalizare, la nivelul fiecarei zile de sustineri, secretarul comisiei va intocmi lista de afisare a
rezultatelor sustinerii probei din ziua respectiva (Anexele 9a si 9b) si o va trimite prin e-mail,
in format editabil secretariatului, In vederea prelucrarii finale si a afisarii pe site-ul
Facultatii de Business. Fisierele vor fi denumite in conformitate cu numarul probei (in cazul
examenului de licentd), numarul comisiei si data sustinerii probelor (de exemplu: Proba 1 -
Comisia X - data).

(2) in termen de cel mult 24 de ore de la momentul incheierii perioadei de transmitere a
contestatiilor la Proba 1 a examenului de licent3, secretarul comisiei de analiza si solutionare
a contestatiilor va intocmi lista de afisare a rezultatelor reevaluarilor (daca este cazul) si ova
trimite prin e-mail, in format editabil secretariatului, in vederea prelucrarii finale si a afisarii
pe site-ul Facultatii de Business. Fisierele vor fi denumite in conformitate cu numarul probei
(in cazul examenului de licentd), numarul comisiei si data sustinerii probelor (de exemplu:
Proba 1 - Comisia X - data).

(3) Eventualele contestatii privind rezultatele Probei 1 a examenului de licenta se transmit de
catre absolventi in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor, prin e-mail catre

secretariatul facultatii, la adresa secretariat.tbs@ubbcluj.ro, indicata si pe pagina web a

facultatii, ludndu-se In considerare ca referinta momentul receptionarii mesajului. Contestatiile
se vor rezolva in termen de cel mult 24 de ore de la momentul incheierii perioadei de
transmitere a contestatiilor, de catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor.
Rezultatul reevaluarii va duce la modificarea notei contestate doar daca diferenta dintre nota
initiala si cea obtinutad in urma reevaluarii este mai mare de 0,5 puncte.

(4) Rezultatele obtinute la proba de prezentare si de sustinere a lucrarii de licenta/disertatie

nu sunt supuse contestatiilor.
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Art. 13. Secretarii de comisie, in stransa colaborare cu presedintii de comisii, sunt responsabili

de asigurarea desfasurarii in conditii optime a activitatilor de sustinere a probelor de examen,

asigurarea securitatii tuturor documentelor necesare procesului de sustinere (inclusiv a

lucrarilor de licenta/disertatie), completarea, semnarea si predarea la secretariatul facultatii a

cataloagelor si a borderourilor cu rezultatele sustinerii examenului de licenta/disertatie.

Inscrierea la examenul de finalizare a studiilor

Art. 14. (1) Pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor, sunt necesare urmatoarele

documente:

(a) Cerere tip de inscriere (completata si semnatd, scanatd, format PDF). Template-

ul se genereaza din platforma de inscriere (Anexa 2);

(b) Lucrarea de licenta/disertatie (varianta finala integrala, inclusiv pagina cu titlul
si cuprinsul, format PDF semnata de catre cadrul didactic cooordonator cu
semnatura electronica pe prima pagina);

(c)Declaratie tip pe proprie raspundere privind originalitatea lucrarii, citarea

corespunzatoare a surselor, respectivasumarea modului de utilizare a inteligentei

artificiale (IA) in conditiile Ghidului de utilizare a IA al Facultatii de Business

(completatd, semnata si scanata, format PDF - Anexa 4a/4b);

(d)Referatul de acceptare a lucrarii intocmit si semnat de catre coordonatorul
lucrarii care atesta faptul ca lucrarea corespunde standardelor si poate fi
sustinuta (Anexa 5 - trebuie sa contina procentul de similitudine);

(e) Certificatul de nastere (scanat, format PDF);

(f) Cartea de identitate (scanat, format PDF);

(g) Certificatul de casatorie (scanat, format PDF), daca este cazul;

(h) Atestat/certificat de competenta lingvistica. (scanat, format PDF), doar pentru
inscrierea la examenul de licenta si doar daca originalul nu este la dosarul cu
actele studentului, depuse la secretariatul Facultatii de Business;

(i) Diploma de bacalaureat si foaia matricola de liceu (scanate impreund, un singur
document, format PDF), doar daca originalele acestora nu sunt la dosarul cu
actele studentului, depuse la secretariatul Facultatii de Business;

(j) Diploma de licenta si Suplimentul la diploma (scanate impreund, un singur
document, format PDF), doar pentru inscrierea la examenul de disertatie si doar
daca originalele acestora nu sunt la dosarul cu actele studentului, depuse la

secretariatul Facultatii de Business;
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(k) Dovada platii taxei de Inscriere (scanat, format PDF), daca este cazul;

(1) Atestatul/adeverinta de echivalare a studiilor (scanat, format PDF), doar pentru
absolventii cu studii in straindtate - cetatenii romani/UE si doar daca originalul
acestuia nu este la dosarul cu actele studentului, depuse la secretariatul
Facultatii de Business;

(m)Actele de studii si anexele actelor de studii (scanate impreund, un singur
document, format PDF), doar pentru absolventii cu studii in strdainatate si doar
daca originalele acestora nu sunt la dosarul cu actele studentului, depuse la
secretariatul Facultatii de Business.

(2) Pentru a se inscrie la examenul de finalizare a studiilor din sesiunea iulie 2025, absolventii
promotiilor 2025 si ai promotiilor anterioare vor incarca toate documentele necesare in

platforma de licenta: https://inscrieri.ubbcluj.ro/ifs/

(3) Pentru absolventii care provin de la alte universitati si care sustin examenul de
licentd/disertatie la Facultatea de Business, institutia care a asigurat scolarizarea va trimite
documentele in original prin posta sau curier, In conformitate cu prevederile protocolului de
colaborare incheiat.

Art. 15. (1) in cazul absolventilor care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor din
sesiunea iunie/iulie 2025, indiferent de proba pentru care se inscriu, secretariatul facultatii
va valida inscrierea la examenul de finalizare a studiilor doar daca documentele Incarcate

de absolvent In platforma de inscriere (https://inscrieri.ubbcluj.ro/ifs/) sunt complete si

corecte, iar coordonatorul lucrarii de licentda/disertatie a acceptat sustinerea lucrarii si a
incarcat in platforma MS Teams, in clasa corespunzatoare, Referatul de apreciere a lucrdrii
(Anexa 6). Inscrierea acestor absolventi la examenul de finalizare a studiilor va fi validata de

catre secretariatul facultatii prin platforma de inscriere https://inscrieri.ubbcluj.ro/ifs/.

(2) In cazul absolventilor care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor din sesiunea
februarie 2025, indiferent de proba pentru care se inscriu, secretariatul facultatii va valida
inscrierea la examenul de finalizare a studiilor doar daca documentele incarcate de absolvent
sunt complete si corecte, iar coordonatorul lucrarii de licentda/disertatie a acceptat sustinerea
acesteia prin emiterea referetaul de acceptare pentru sustinerea lucrarii de licenta/disertatie,
la care a atasat Referatul de apreciere a lucrarii, intocmit conform prevederilor Art. 18.
Inscrierea acestor absolventi la examenul de finalizare a studiilor va fi validati platforma de
inscriere de catre secretariatul facultatii catre absolvent.

(3) Acceptarea de catre coordonator a sustinerii lucrarii de licent{a/disertatie se face doar daca

coeficientul de similitudine rezultat in urma verificarii lucrarii prin intermediul platformei
6
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Turnltln este de cel mult 20% (se exclud citdrile, bibliografia si secventele de text mai scurte de
20 de cuvinte). Acest procent se va referi exclusiv la materialul corect citat si nu include
refolosirea de materiale din publicatii anterioare ale candidatului. Raportul de similitudine se
genereaza atat pentru sursele in limba romand, cat si pentru cele In limba engleza. Autorii
lucrarilor de licenta si de disertatie raspund pentru asigurarea originalitatii continutului
acestora si completeaza in acest sens o declaratie pe proprie raspundere, dupa modelul
prezentat in Anexa 4a/4b, din care sa rezulte citarea corespunzdtoare a tuturor surselor
consultate, respectiv in cadrul careia vor specifica inclusiv modul de utilizare a IA, in conditiile
respectdrii Ghidului de utilizare a IA elaborat in cadrul Facultdtii de Business. Coordonatorii
lucrdrilor de licentd/disertatie au obligatia de diligentda in ceea ce priveste verificarea
conformitatii lucrarilor stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creatii originale. In cazul
in care exista lucrari care depasesc un grad de similitudine de 20% generat de surse care ar
putea fi eliminate In baza unei justificari scrise a coordonatorului, decizia finala cu privire la
sustinerea publica sau nu a acestor lucrari va fi luatda de Comisia constituita special pentru
analiza acestor situatii. Decizia Comisiei trebuie sa fie unanima.

Art. 16. (1) In vederea recunoasterii de citre comisia de examen a notelor la probe
sustinute In sesiuni anterioare, la inscrierea la examenul de licenta, absolventul poate

trimite catre secretariatul facultatii, la adresa de e-mail secretariat.tbs@ubbcluj.ro, o cerere

de recunoastere a notei, semnata si scanatd, in format PDF, intocmita conform Anexei 3, cu o
saptamana inainte de inscrierea la examenul de finalizare a studiilor.

(2) Secretariatul transmite catre secretarul comisiei de licenta, in format electronic, prin e-
mail, copia cererii (prelucrata cu nota obtinuta intr-o sesiune anterioara si data sustinerii
probei). Cataloagele in original, aferente sesiunilor anterioare, se pot consulta la secretariat.
(3) In vederea recunoasterii notei, comisia de licentd va trece nota in catalogul aferent
sesiunii de licenta curente, iar la data sustinerii probei va Inscrie mentiunea ,recunoscut” si

data la care a fost promovata proba de licenta.

5. Programarea studentilor in vederea sustinerii probelor la examenul de finalizare a
studiilor

Art. 17. (1) Programarile absolventilor In vederea sustinerii probei/probelor examenelor

de finalizare a studiilor se vor intocmi conform Anexelor 7a si 7b si vor fi transmise spre

avizare Decanatului facultatii. Fisierele vor fi denumite in conformitate cu numarul comisiei.
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(2) Decanatul va analiza si aviza, dupa caz, programarile astfel transmise, conform
calendarului din Anexa 1. Programarile avizate de catre Decanat vor fi afisate pe site-ul

Facultatii de Business, respectand termenul prevazut in calendarul din Anexa 1.

6. Notarea probelor din cadrul examenului de finalizare a studiilor

Art. 18. (1) Media unei probe se calculeaza ca medie aritmetica a notelor membrilor comisiei
de examen. In notarea lucrarilor de licentd sau de disertatie prezentate se va tine cont de grila
de evaluare, parte componenta a Anexei 6.

(2) Media examenului de licenta se calculeaza ca medie aritmetica a rezultatelor probelor de
examen.

(3) Media unei probe si media examenului de licentd/disertatie se determina cu doua zecimale,
fara rotunjire.

(4) Notele membrilor comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 1a 10.

(5) Examenul de licenta se considera promovat daca probele componente sunt promovate, iar
media examenului este de cel putin 6,00. O proba a examenului de licenta se considera
promovata, daca media probei este cel putin 5,00.

(6) Examenul de disertatie se considera promovat daca media probei si, implicit, a examenului
este de cel putin 6,00.

(7) Notele membrilor comisiilor de examen si ale comisiilor de analiza si solutionare a
contestatiilor, respectiv mediile calculate de comisii vor fi inregistrate in borderouri
intocmite conform Anexelor 8a/8b, respectiv in cataloage, toate aceste documente fiind
ulterior arhivate la nivelul Decanatului facultitii. in cazul notelor contestate la Proba 1 a
examenului de licenta, in cataloage se vor consemna notele finale, stabilite dupa analiza si

solutionarea contestatiilor.

7. Pregitirea documentelor de ciatre membrii comisiilor

Art. 19. Borderourile si cataloagele vor fi pregatite de catre secretariatul facultatii, avand
mentionata componenta comisiei de examen pe fiecare paging, si vor fi furnizate secretarilor
de comisie prin email, in format electronic, editabil. Notele si mediile vor fi trecute in borderouri
si cataloage, in format electronic, de catre secretarii de comisie, doar in cifre, documentele
fiind apoi tiparite si semnate de comisie pe fiecare paginid. In campurile din
borderouri/cataloage care nu necesita completare se va trece simbolul "-".

Art. 20. Presedintii, membrii si secretarii comisiilor fiecarui program de studii vor descarca,

conform calendarului din Anexa 1 pachetul cuprinzand toate lucrarile de licenta/disertatie
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aferente programului de studii, insotite de referatele de apreciere Intocmite de coordonatori,
incarcate in platforma MS Teams de secretariatul facultatii.

Art. 21. (1) Fiecare coordonator stiintific va intocmi, pentru fiecare lucrare coordonata,
Referatul de apreciere a lucrarii, conform Anexei 6.

(2) Pentru absolventii promotiei 2025 care se inscriu la examenul de finalizare a studiilor
din sesiunea iunie/iulie 2025, coordonatorii vor incarca referatele astfel intocmite, in format
PDF, cu semnatura electronica, in platforma MS Teams, in clasa corespunzatoare. n termenul
prevazut in calendarul din Anexa 1.

(3) Pentru absolventii promotiei 2025 care se Inscriu la examenul de finalizare a studiilor in
sesiunea februarie 2026, respectiv pentru absolventii promotiilor anterioare anului 2025,
coordonatorii vor trimite referatele astfel intocmite prin e-mail, in format PDF, cu semnatura

electronica, in aceeasi clasa din platforma MS Teams.

7. Arhivarea documentelor
Art. 22. (1) Dupa afisarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor, se va constitui
la nivelul departamentului o comisie de arhivare. Comisia de arhivare este compusa din
presedintii si secretarii comisiilor de finalizare a studiilor existente la nivelul unui
departament.
(2) Comisia va proceda la arhivarea, in format electronic, a lucrarilor de licenta/disertatie, a
referatelor de apreciere a lucrarilor, a lucrarilor scrise in cazul Probei 1, respectiv a
subiectelor utilizate in cadrul Probei 1 (pentru cazul examenelor de licenta).
(3) Arhivarea se va face pe cel putin doua medii de stocare (DVD-uri).
(4) Comisia va Intocmi un proces verbal de arhivare a documentelor aferente examenului de
finalizare a studiilor, semnat de toti membrii comisiei. Acest proces verbal impreuna cu
mediile electronice de arhivare va fi predat pe baza de semnatura la secretariatul facultatii,
pentru arhivarea finala.
Art. 23. Se considera finalizate toate activitatile aferente procesului de sustinere a probelor
examenelor de finalizare a studiilor atunci cand:

(a) au fost intocmite toate documentele oficiale pentru examenul de finalizare a

studiilor;
(b) au fost arhivate toate elementele prevazute in Art. 22;

(c) au fost predate toate documentele oficiale la secretariatul facultatii.

Aprobat de Consiliului Facultatii de Business prin votul electronic din data de 03 aprilie 2025.



